SENPAZAR KAYMAKAMLIGI
~ILGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURES]

SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE)
(Dakika)

Sag olarak dinyaya gelen her cocugun dogumdan itibaren Turkiye’de 30 gun igerisinde nufus
mudurlGgune, yurt disinda ise 60 gun igerisinde dis temsilcilige bildiriimesi zorunludur.
EVLILIK ICI DOGUM
1-) Dogum saglik personeli yardimi ile gergeklesmis ise Dogum Raporu ile Anne veya babanin
T.C. kimligi ile muracaati.
2-) Dogum saglik personeli yardimi ile gergeklesmemis ise anne veya babanin muracaati.

1 DOGUM iSLEMLERI 3-) Yurt digindaki dogum olaylarinda dogum belgesinin asli ve Turkgeye tercime edilmig 5-10
ornegl. L ) _ o 5 (S6zlu Beyanda tahkikat iglemi
4-) Dogum anne baba evliliginden 6nce olmus ise anne ve babanin birlikte varsa dogum sonuglanana kadar)
raporu ve TC Kimlik Kartlari ile miracaati.
EVLILIK DISI DOGUM
1-) Dogum saglik personeli yardimi ile gerceklesmis ise Dogum Raporu ile Annenin kimligi ile
beraber muracaati.
2-) Dogum saglik personeli yardimi ile gergceklesmemis ise annenin muracaati.
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2 BELGESI VERILMESI 1- )Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait T.C. Kimlik Karti beyani 3-5

1- )Normal Oliimlerde;
- Mernis Olim Tutanagi (2 Adet) (Oliim olaylari 10 _giin igerisinde 6limu bildirmeye yetkili . Normal 6lum; 5,

3 OLUM iSLEMLERI | kurumlarca bildirilmelidir.) P AP

2- )Tahkikath Olimlerde tahkikatin sonucunda
- Olen Kisinin yakinlarinin verecegi dilekce ile tahkikat yaptirilir.
QOKD?LLi(")_LUM _ ] : g : "~ : . ]

4 BELGESI| VERILMESI 1-)Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait T.C. Kimlik Karti 3-5
1-)Yabanci Makamlar onunde evlenen ve evlenmesi kutuk kayitlarina tescil ettirmek isteyen
vatandaslarimiz yabanci makam onuinde evlendiklerini kanitlayan resmi belgeyle (5490 Sayili
Nufus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina lligkin Yonetmeligin 167. Maddesindeki

5 EVLENME ISLEMLERI belg?Ierden biri) ve k|mI|kI§ar| ile muracaatle}rl." . 2.4
2-)Turkiye de ki evlendirme memuru onunde yapilan evlenmeler, evlendirme memuru
tarafindan evlenmemin yapildigi tarinten itibaren 10 gin icinde Muadurligumuze bildirilir.
MuduarlGgumuz tarafindan islemlerin yogunluguna goére 7 gun iginde kutuk kayitlarina
tescil iglemi yapilir.

6 GOK DILLI EVLENME 1-)Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait T.C. Kimlik Karti 3-5

BELGESIi VERILMESI




TURKIYE CUMHURIYETI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-)ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile clizdani, gecerli pasaport,
2016 sonrasi alinmig surucu belgesi, memur cuzdani avukat kimlik karti, askeri kimlik karti,
basin karti ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.

Not; ibraz edilen kimlik kartlarinda tahrifat yapilmis olmamalidir.

2-)On bes yasini tamamlamis Kisilerin kimlik karti mdracaatlarinda kimligini kanitlayan
fotografli pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanh§ veya OSYM
tarafindan verilmis sinava giris belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda
anne,baba,es veya ergin kardesin beyani yeterli sayilacaktir.

3-)On bes yasini tamamlamig kigilerin fotografli kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne,

7 Ki_MLiK KARTI baba, es veya ergin kardes bulunmamasi durumunda ise mulki idare amirinin emri ile kolluk 5-10
ISLEMLERI kuvvetlerine sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti
basvurusu alinacaktir. Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve
bulgularin yeterli gorilmemesi, kiginin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddutte
dusulmesi hélinde; varsa anne veya babasindan, anne veya babasinin 6lmus olmasi hélinde
ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayali Turk mahkemelerinden alinmig anne babasi /
kardesleri olduguna dair tespit karari
KIiMLIiK KARTINDA KULLANILACAK FOTOGRAFLAR NASIL OLMALIDIR
Kimlik kartinda kullanilacak fotograflar kiginin son halini gostermesi bakimindan son alti ay
icinde cekilmis ve ICAO tarafindan belirlenen standartlara uygun olarak biyometrik olmasi
gereklidir. Fotokopi fotograflar kabul edilemez.
1-)Bevan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve bos ise kimlik ile muracaat.
2-) Beyan edilen adres Ulusal Adres Veri Tabaninda var ve dolu ise (Kisi veya ailesi adina
Elektrik, Su, Dogalgaz vb.) belge ile mUracaat.
3-) Vekil olarak vekil olunan kisi adina adres beyani yapiliyor ise vekéletnamede adres
yapmaya yetkili olduguna dair ifade bulunmasi gerekmektedir.
ADRES TESCIL 4-) Kisiler yalnizca ayni adresi paylastiklari(onceki adresleri ayni olan) aile bireylerini kendileri
3 ISLEMLERI ile beraber beyan edebilirler. o - 5-6
5-) Anne baba ayni adresi paylassalar dahi evli cocuklari ve ailesini adres beyani yapamazlar
yalnizca bekar ¢ocuklarinin adreslerini beyan edebilirler.
6-) Aile bagi olmayan birisinin adresi birlikte oturma gerekcesi ile beyan edilecekse beyan
edilen adreste oturan ve 18 yasini tamamlamis kisilerden biri ile mUracaat edilecektir.
7-) Adres Degisikligi bildirimleri 20 is gunu igerisinde yapilmalidir.
YERLESiM YERI 1-) Mtt;jglr_acaat eden kigiye ait T.C. Kimlik Karti veya kimligini kanitlayici resmi belge ile bagvuru
9 BELGESI VERILMESI %E?)%?Dlel(/let uzerinden Yerlesim yeri ve diger adres belgesi vatandaslarimizin hizmetine 1-2
ISLEMLERI sunulmustur.
. . 1-) Tanimayi yapacak olan babaya ait T.C. Kimlik Karti ile bagvuracak
10 TANIMA ISLEMLERI 2-; Tanima’ iglemi Noter, Mahkeme ya da Konsolosluga yapilmig ise Tanima Senedi 10-15
3-) Tanima yapilacak gocugun baska bir baba ile soybagdi olmamasi gerekmektedir.
11 SOY BAGI DUZELTME 1—3 Anne ve babanin evlenmesi nedeniyle olursa konuya iliskin talep dilekgesi 5-10

ISLEMLERI

2-) Mahkeme Karariyla oluyorsa mahkeme karari (2 Adet)




GOK DiLLi EVLENME

1-)Belgeyi almaya yetkili kisinin beyani ile beyan sahibine ait T.C. Kimlik Karti

12 EHLiYE'!' BEL(::-ESi 2-)Evlenecek ciftlerden yabanci uyruklu varsa o kisinin nufus bilgilerini kapsayan kimlik 3-5
VERILMESI suretinin bulundugu dilekge
13 BOSANMA iSLEMLERI | 1-)Mahkeme tarafindan niifus midirligiine gonderilen Kesinlesmis Mahkeme Karari (2 Adet) 3-5
14 EVLILIK ONCESI 1-)4721 Sayili Turk Medeni Kanununun 187. Maddesine gére evlillik 6ncesi soyadini koca 5
SOYADINI KULLANMA | soyadinin 6nunde kullanmak istedigini belirtir dilekge ve kimligi ile muracaati.
1-) Kisi kendi bizzat talep ediyor ise kimligini kanitlayici kimlik yerine gecen belge ile o
2|—) bKll_slller valnizca kendi aileleri (cekirdek aile) ile alt ve Ust soylarinin nufus kayit orneklerini
alabilirler.
NUFUS KAYIT ORNEGI | 3-) Vekil kanal ile nufus kayit_6rnedi talep edilivor ise vekil olan kisi vekéletnamenin asl ve 1-2
15 iISLEMLERI kimligini kanitlayjci belge ile muracaat etmesi gerekmektedir.. .
-) Nufus Kayit Ornekleri e-devlet kapisi Uzerinden de alinabilmektedir.
4-) Nufus Kayit Ornekl devlet k den de alinabilmekted
Nufus kayit orneg@i talep eden kisinin 5490 Sayili Nufus Hizmetleri Kanununun 44 Uncu
_ maddesine gore nufus kayit 6rnegini almaya yetkili olmalidir.
ULUSLAR ARASI AILE | 1-) Uluslar arasi Aile Cuzdani Talep Belgesi (Nufus Madurltklerince sistem Uzerinden
16 COZDANI 3“”5“ aél(tatldlrlr' ograf 10-15
o : -) 2 adet Fotogra -
DUZENLENMESI 3-; Uluslararas_linIe Cuzdani bedeli ) _
ISLEMLERI 4-) Eslerden biri kendisi ve esinin kimligi ile muracaati halinde
SAKLI NUFUS 1-) Basvuru Dilekcesi '
17 ISLEMLERI 2_3 Yag Tespit Fo%mu Islem tamamlanana kadar.
1-) Kayit Diizeltme, Evlat Edinme, Gaiplik, Evliligin Feshi, Evliligin iptali, Vesayet, Velayet
18 MAHKEMEDEN GELEN oI%ngX_ng__ilig_kin Kesinlesmis Mahkemg Kararlagl (2 Adet) Mah emgtaraflnda% Nifus Y 3-5
KARARLAR Muadurlugumuze bildirilecekitir.
) iDARECE KAYIT
DUZELTME ISLEMLERI % '}Eale_ble yér)elli\% drilkekge. K > Adet i . dici k
i i j | 1-) Kesinlesmis Mahkeme Karari et) veya |darenin verdigi karar
19 KAYIT SILME ISLEMLERI 1- Kesinlegmig Mahkeme Karar|£2 Adetg vega |ldarenin verdigi karar 5-10

MUKERRER KAYIT
SILME ISLEMLERI
VASIYET ISLEMLERI

1-) Noter tarafindan duzenlenen vasiyet bildirim formu veya vasiyet bildirim yazisi nufus
mudurligumuze gonderilmektedir.

Basvuru esnasinda bagvurunun eksiksiz evrak ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvyrunuz.

Ilk Mliracaat Yeri:

Ikinci Miiracaat Yeri :

Adi Soyadi: Remziye PEHLIVAN Adi Soyadi: Muhsin Duran KALKAN
Unvani : Niifus Muduru Unvani : Kaymakam
Adres : Hikimet Konagi Kat:1 Adres : Hikimet Konagi Kat:2

Telefon : 0366 788 11 48 Telefon : 0366 788 11 75-77




